
SERVIZIO PERSONALE (Responsabile del Servizio: Dott.ssa Bruno Anna Maria 
Procedimento Termine (n.giorni) Responsabile del 

procedimento 
Recapito telefonico e 

indirizzo mail  del 
responsabile del 
procedimento 

Assunzioni per pubblico concorso 180 Sig.ra Fregoni Emiliana Tel. 02.9440301 int. 6 
personale.vermezzo@tiscali.it 

Assunzioni a tempo determinato di lavoratori dell’Ufficio di collocamento 60 “ “ 
Mobilità esterna 30 “ “ 
Inquadramento di personale in mobilità di altri enti 30 “ “ 
Attribuzione di quota di salario accessorio 30 “ “ 
Attribuzione incarichi professionali 30 “ “ 
Attribuzione compensi per incarichi di reggenza e supplenza segretario 
comunale 

60 “ “ 

Inquadramento del personale in applicazione dei contratti collettivi 60 “ “ 
Aspettativa per motivi di famiglia, infermità, sindacali 15 “ “ 
Dispensa dal servizio per inidoneità fisica 36 mesi “ “ 
Riconoscimento infermità per cause di servizio 36 mesi “ “ 
Sanzione disciplinare della censura 50 “ “ 
Sanzione disciplinare oltre la censura 180 “ “ 
Collocamento a riposo per limiti di età 90 “ “ 
Collocamento a riposo o cessazioni dal servizio per dimissioni volontarie 
o d’ufficio 

90 “ “ 

Istruzione pratica pensione provvisoria o definitiva 90 “ “ 
Liquidazione (indennità premio fine servizio) per personale non iscritto 
all’INPDAP 

30 “ “ 

Concessione congedi per studio e maternità 15 “ “ 
Concessione permessi per diritto allo studio 10 “ “ 
Collocamento in astensione facoltativa 30 “ “ 
Attestati di servizio 10 “ “ 
Certificazioni di servizio prestato ai fini previdenziali e contributivi 15 “ “ 
Riscatti e ricongiungimenti di periodi contributivi 30 “ “ 
Concessione, sospensione, certificazione percezione assegni familiari 15 “ “ 
 


